Приложение № 11

к приказу МБОУ «Начальная школа –

Детский сад № 1»

№ 147 от 27.11.2014г                                                      
П О Л О Ж Е Н И Е

          о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста 
«Начальная школа – детский сад № 1» 

1. Общие положения
1.1 Настоящее Положение разработано с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части приема, перевода и отчисления  граждан  муниципального бюджетного образовательного учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста «начальная школа – детский сад» № 1 (далее – Учреждение), в соответствии с Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», 

1.2. Прием граждан в Учреждение осуществляется в соответствии   с Конституцией Российской Федерации, Конвенцией о правах ребёнка, 
 
2. Порядок приема граждан в муниципальное
бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «начальная школа – детский сад» № 1
1. Порядок  приема граждан в Учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования (далее – Порядок) регламентирует прием граждан Российской Федерации  (далее - граждане, дети) в муниципальном бюджетном образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного взраста «начальная школа – детский сад»  №  1», осуществляющее образовательную деятельность по образовательным программам начального общего образования.

2. В Учреждение принимаются все граждане, подлежащие обучению, проживающие на закрепленной к муниципальному бюджетному образовательному учреждению для детей дошкольного и младшего школьного возраста «начальная школа – детский сад» № 1 территории, по достижении возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 
3. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель Учреждения вправе разрешить прием детей в Учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте. 4. В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое общеобразовательное учреждение обращаются непосредственно в отдел образования Администрации Егорлыкского района.
5. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, имущественному и социальному положению, месту жительства, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям).

6. Прием закрепленных лиц в Учреждение для получения начального общего образования осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

7. Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся. 
8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 
9. С целью ознакомления поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся,  Учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Учреждения.

10. Прием граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации.

11. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей ) ребенка.

Примерная форма заявления размещается на информационном стенде и (или) на официальном сайте в сети «Интернет».

12. Для приема в Учреждение - Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс  дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории. 

13. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося). Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке оригинал и копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

14. Иностранные граждане и лица без гражданства,  все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка. 

15. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, полис обязательного медицинского страхования.

16. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) детей дополнительно представляют личное дело учащегося, выданное общеобразовательным учреждением, в котором он обучался ранее.

17. Прием заявлений в первый класс Учреждения для закрепленных лиц начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Зачисление в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения  в течение 7 рабочих дней после приема документов. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Если учреждение закончило прием всех детей, проживающих на закрепленной территории, начинает прием детей, не проживающих на закрепленной территории ранее 1 июля.

18. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
19. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью директора  и печатью Учреждения.
Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

          
3. Порядок перевода обучающихся в следующий класс, а также из одного образовательного учреждения в другое
1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.
2. Обучающиеся на ступени начального общего  образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно, но при этом,  обязаны ликвидировать академическую  задолженность в течение следующего  учебного года, образовательное  учреждение обязано создать условия для ликвидации задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 
3. Перевод обучающихся в следующий класс осуществляется по решению педагогического совета образовательного учреждения.
4. Обучающиеся на ступенях начального общего образования, не освоившие образовательные  программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академическую задолженность по одному предмету, по усмотрению  родителей (законных представителей) детей, оставляются  на повторное обучение или продолжают получать образование в иных формах.  
5.  Обучающиеся имеют право на перевод в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня.
Перевод обучающихся в иное общеобразовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного общеобразовательного учреждения о приеме данных обучающихся.
4.     Порядок отчисления (исключения) обучающихся.
1.  Обучающихся  отчисляют из Учреждения в связи с:

       завершением начального общего образования;

       переводом в другое образовательное Учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия родителей (законных представителей);

       переменой места жительства по заявлению родителей (законных представителей), в котором указывается место дальнейшего обучения ребенка.

2.  Приказ о выбытии обучающегося из  Учреждения издается на основании заявления родителей (законных представителей) учащегося, документа (уведомление, подтверждение или др.) с нового места обучения, с указанием адреса нового места жительства учащегося в день выбытия. В личное дело учащегося, в графе о выбытии указывается новое место учебы, № приказа о выбытии, запись заверяется подписью директора и печатью. Личное дело учащегося выдается родителям (законным представителям) или высылается почтой по запросу с нового места обучения на основании подтверждения о прибытии учащегося. В «Алфавитную книгу» вносится запись о выбытии с указанием № приказа.

5.     Регулирование  спорных   вопросов.
5.1.  В случае возникновения спорных вопросов по приему, переводу, отчислению обучающихся, возникающих между родителями (законными представителями) и администрацией учреждения, родители (законные представители) вправе обратиться в управление образования.

