Приложение № 1
к приказу по МБОУ 
«начальная школа – 

детский сад» № 1

№ ___ от 29.08.2014г.

Положение
о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления воспитанников

 МБОУ «начальная школа – детский сад»  № 1  
1. Общие положения.     
1.1. Настоящее положение регулирует порядок приёма, перевода, отчисления и восстановления воспитанников муниципального бюджетного   образовательного учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста «начальная школа – детский сад» № 1 (далее МБОУ).
1.2. Муниципальная политика в области комплектования МБОУ воспитанниками основывается на принципах открытости, демократичности, выбора образовательных программ родителями (законными представителями). 

1.3. МБОУ в своей деятельности при приёме, переводе, отчислении и восстановлении  воспитанников,  руководствуется  Уставом, федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением Администрации Егорлыкского района от 22 июля  2013 года № 871 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и  зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», Постановлением Администрации Егорлыкского района от 22 июля  2013 года № 872 «Об утверждении административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории Егорлыкского района Ростовской области»», Постановлением Администрации Егорлыкского района от 22 июля  2013 года № 873 «Об утверждении административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги «Информирование о ходе оказания услуги «Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программудошкольного образования (детские сады)»»,

«Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», утвержденный приказом №293 от 08.04.2014г. Министерства образования и науки Российской Федерации и настоящим положением.
2. Цели и задачи.
2.1. Обеспечение приема в МБОУ  всех граждан, имеющих право  на получение дошкольного образования.
2.2. Определение прав, обязанностей физических и юридических лиц, при осуществлении приема, перевода, отчисления и восстановления  воспитанников МБОУ. 
3. Порядок приема детей в МБОУ.
3.1. В МБОУ принимаются дети с  3 – х лет и старше в течение всего года при наличии свободных мест.

В приеме может быть отказано только по причине отсутствия в МБОУ свободных мест.
3.2. Прием детей осуществляется   на основании следующих документов:
· Направления ( путевки)  отдела образования Администрации Егорлыкского района;

· Медицинского заключения (медицинской карты ребенка, утвержденной Приказом Минздрава РФ от 03.07.2000 г № 241 форма № 026\у-2000);
· Личного заявления одного из родителей (законных представителей),  в заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

(Примерная форма заявления размещается  на официальном сайте МБОУ в сети Интернет.)
· оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа; удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации;
· оригинала свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

·  родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка;
· родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

3.3. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБОУ на время обучения ребенка.

3.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

3.5.Требование представления иных документов для приема детей в МБОУ в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.

3.6.Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в МБОУ почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя МБОУ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги. 

3.7.Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Положения предъявляются директору МБОУ или уполномоченному им должностному лицу в сроки, определяемые учредителем МБОУ, до начала посещения ребенком МБОУ.

3.8. Заявление о приеме в МБОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются директором МБОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в МБОУ. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МБОУ, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью директора МБОУ, ответственного за прием документов, и печатью МБОУ.

3.9. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Положения, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в МБОУ. Место в МБОУ ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

3.10.После приема документов, указанных в 3.2 настоящего Положения, МБДОУ заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка. Договор заключается  в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).

3.11.При приеме МБОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в МБОУ и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.12. Директор  МБОУ издает приказ о зачислении ребенка в МБОУ (далее приказ) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на официальном сайте МБОУ в сети Интернет.

После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в МБОУ, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги.
3.13. На каждого ребенка, зачисленного в МБОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

3.14. Внеочередным правом на определение детей в МБОУ, пользуются следующие категории населения:

- дети прокуроров и сотрудников следственного комитета; 

- дети судей; 

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС.

     Первоочередным правом на определение детей в учреждение пользуются следующие категории населения: 

- дети-инвалиды; 

- дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети, находящиеся под опекой;

- дети из семей, работающих одиноких родителей; 

- дети из многодетных семей (имеющих трех и более детей);

- дети сотрудников полиции; 

- дети сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

- дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания,  полученного в период прохождения службы в полиции; 

- дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

- дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

- дети, находящиеся (находившимся) на иждивении сотрудников полиции, гражданина Российской Федерации; 

- дети военнослужащих; 

- дети граждан, уволенных с военной службы (место предоставляется не позднее месячного срока с момента обращения);

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации.

   Оказывается содействие при определении детей:

- учащихся матерей;

-  военнослужащих срочной службы;

- беженцев и вынужденных переселенцев;

- студентов очного обучения;

- детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.

  Льготы устанавливаются на уровне Егорлыкского района. Не допускается предоставление льгот по иным основаниям, не предусмотренными нормативными правовыми актами.

4. Порядок перевода, отчисления и восстановления воспитанников.
4.1. МБОУ осуществляет комплектование групп воспитанниками на новый учебный год ежегодно с 1 июня по 31 августа, в соответствии с утвержденным количеством групп и свободных мест.
4.2. Порядок комплектования МБОУ определяется учредителем в соответствии с  законодательством РФ.

4.3. Перевод ребенка в следующую возрастную группу производится ежегодно до 1 сентября каждого учебного года на основании приказа директора МБОУ. 
4.4. Количественный состав (наполняемость) группы МБОУ устанавливается в соответствии с требованиями санитарных правил и нормативов, оснащённости и возможностей МБОУ.
4.5. Группы в МБОУ могут комплектоваться, как по одновозрастному, так и по разновозрастному принципу, в со​ответствии с современными психолого-педагогическими и медицинскими рекомендациями и требованиями санитарных правил и нормативов.

4.6. Прием и комплектование возрастных групп детей  в МБОУ осуществляется с учетом СанПин 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций».
4.7. В МБОУ  функционирует одна разновозрастная группа с 3-х до 7 – ми лет.
  Данная группа  функционируют в режиме  сокращенного дня (с 10 часовым пребыванием  воспитанников)  с 7-30 часов до 17-30 часов.

4.8. По состоянию на 1 сентября нового учебного  года  директор  МБОУ издает приказ о комплектовании  групп и расстановке кадров.

4.9. За ребенком сохраняется место в МБОУ на период его болезни, отпуска родителей (законных представителей), санаторно-курортного лечения ребенка и в иных случаях по заявлению родителей (законных представителей).
4.10. При выбытии ребенка из МБОУ издается приказ об отчислении.
4.11. Воспитанники могут быть отчислены из МБОУ в следующих случаях:

· в связи с достижением ребенком возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения;

· по заявлению родителей (законных представителей);

· в связи с переводом в другое дошкольное образовательное учреждение с согласия родителей (законных представителей);

· на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МБОУ;

· в случае не соблюдения родителями (законными представителями) условий договора, заключенного с МБОУ;

4.12. В случае выбытия воспитанников МБОУ, ввода новых дошкольных мест в течение учебного года производится доукомплектование МБОУ в соответствии с порядком приема детей в  МБОУ. 
4.13. В летний период и при уменьшении количества детей, ребенок может временно быть переведен в другие группы МБОУ. 
5. Нормативные документы, регулирующие порядок приема, перевода, отчисления и восстановления   воспитанников.
5.1. В МБОУ ведется « Книга учета движения  детей». Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителей (законных представителей) и контроля за движением контингента детей в МБОУ.

5.2. Ежегодно по состоянию на 1 сентября проводятся итоги за прошедщий учебный год и фиксируется в «Книге учета движения воспитанников» : сколько детей принято в МБОУ в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу или по другим причинам).
5.3. «Книга учета движения  детей»  должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью. 
5.4. «Книга учета движения детей» содержит следующие сведения:
- порядковый номер;
- фамилию, имя, отчество воспитанника;
- дату рождения;

-очередность рождаемости;
- домашний адрес, телефон; 

- данные о родителях (законных представителях): Ф.И.О., место работы;

- дату поступления в учреждение;
- дату, причину выбытия;
- данные о причине выбытия и местонахождении ребенка.
